GONEN MALMUDURLUGU

(Gelir Servisi)

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA i i ; i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG SURE)
ise baglama bildirimi, noter onayll imza sirkiisi, onayli niifus ciizdan sureti, nakil
) ) vasitalari sahiplerinden bu tasitlara ait fatura veya Noter senedinin tasdikli bir 3 gun
1 Ise Baslama Islemleri ornegi, tuzel kisilerde ticaret sicil memurluguna muracaatina ait belgenin bir
ornegi, sirketin ortaklarinin noter onayli nufus clizdani suretleri ve ikametgah
ilmuhaberi.
2 Isi terk islemleri isi birakma bildirimi veya dilekge 7 glin
3 Miikellefiyeti olmayanlara talepleri Gizerine mukellef . 15 Dakika
. . : Dilekce
olmadiklarina dair yazi verilmesi
4 Borcu yoktur talep yazilari iglemleri Dilekge 2 Saat
5 Vergi levhasi tasdik iglemleri hiz. Dilekge, levhanin kaybolduguna iligkin gazete ilani 10 Dakika
Mikelleflerin talepleri Gzerine vergi levhasini . N - . .

6 kaybedenlere yeni vergi levhasi verilmesi Dilekge, levhanin kaybolduguna iligskin gazete ilani 15 Dakika
7 IB formu iglemleri isl Yon 140. mad. 20 Dakika
Mikelleflerin nakil iade talep dilekgelerine iligkin 1- Banka hesap no ile ilgili dilekge ve banka hesap no belgesi 2- Dizeltme fisi .

8 . : mikellef nishasi 3- varisler ise veraset ilami, Servislerden borcu olmadigina 3 gln
banka hesaplarina 6deme belgesi ¢ikartiimasi ilskin yazi

9 Nakil islemleri isi birakma bildirimi veya dilekge 1ay

10 Vergi llaveleri Dilekge 7 glin

11 Vergi Terkleri Dilekge 7 gun

12 6183 48. md. Tecil taleplerine iliskin tecil iglemleri Tecil ve taksitlendirme talep formu / dilekge / Teminat evraki 1 saat
Bilango gelir tablosu isletme hesabi 6zeti tasdik . .

13 islemleri Dilekge 15 Dakika

14 6183 48. md. Tecil taleplerine iligkin tecil iglemleri Tecil ve taksitlendirme talep formu / dilekge / Teminat evraki 1 saat

15 Bilango gelir tablosu isletme hesabi 6zeti tasdik Dilekge 15 Dakika

islemleri




E-Beyanname olarak verilmesine gerek olmayan

16 beyannamelerin kabulii iglemleri VUK. 257. mad. 10 Dakika
17 Tarhiyat Sonrasi Uzlagsma islemlerinin yiritiimesi Dilekge 60 Giin
Kullaniimamis ve en son kullaniimis belgelerin ibrazi ile dosyasinda bulunan

18 Faaliyetine son verme talebine iligkin belge iptali matbaada bastirdigi, notere tasdik ettirdigi belgelere ait bilgi formu ve 347 nolu 30 Dakika

islemi VUK, GT geregince internetten girigi yapilan belgelerin kontroli yapilir belge
kaybi var ise ilan ettiriimesi saglanir.
Mikelleflerin mahsup taleplerine iligkin iadelerin . oo .

19 borglarina mahsup edilmesi iglemleri Mahsup talebine ait dilekge 3 Gan
100.000,00 TL. lzeri iade ve mahsuplarda ; . o N

20 diizenlenen MIF lerin onayi igin Defterdarlik lade ve ma_hsup .dosyalar] duzeltme fisi ile birlikte kurye tarafindan bagkanliga 3 Giin

. . . - onay i¢in génderilmektedir.
Makamina gonderilmesi islemleri
Yabanci Uyruklulara ve mukellef olmayanlara L . . .

21 potansiyel vergi numarasi verilmesi Kiginin pasaportu ve ikamet tezkeresi 5 dakika
Mikellef talebi Gzerine adina kesilen stopaj kesinti , . .

22 teyidi islemleri GVK'nun 252 Seri Nolu Teb. 1 Gln

23 lade Islemleri Banka hesap numarasini gosteren iade dilekcesi 7 is Gini

24 Mahsup iglemleri 252 seri Nolu GV, GT ekindeki mahsup dilekgesi 3ay

25 231 sayili VUK,.'nun 376 md. Talep islemleri Dilekge 10 dakika

26 :;:Jer;rlr;gellr vergisi vb. iade taleplerinin yapiimasi 252 serinolu GV, GT ekindeki mahsup dilekgesi ve kesinti listesi 1 ay mahsuplarda 3 ay
Mukelleflerin talepleri Gzerine s6zlesmeden dogan

27 DV. Beyanlarini tahakkuka baglayarak édenmelerinin | Damga vergisi beyannamesi, s6zlesme 5 dakika
saglanmasi iglemleri

28 3065 sayili KDV Kanunun ilgili maddelerine istinaden | Istisna belgesi talep dilekgesi ekinde yatirim tesvik belgesi asli veya noter Avni aiin rtesi qiin verilir
KDV istisna belgelerinin verilmesi tasdikli 8rnegi, Bakii_ yni gun veya ertesi gun vertli
Mikelleflere Turkiye ile AB arasinda imzalanan 5303 )

29 sayill kanun ile onaylanman cergeve anlasma GIB tarafindan mikellef adina génderilen 6zelge, 5303 sayili kanunla onaylanan 3 giin
hikumleri gergevesinde KDV istisna sertifikasinin cergeve anlasmasi ve 1,2,3 nolu tebigler gu
verilme iglemleri
Mikelleflerin talepleri Gzerine cirolarini gdsteren . .

30 | pilgilendirme yazilari Dilekge 20 Dakika
Vergi iadesi iglemleri icin mUkeIIeerrip vermis oldugu ) )

31 teminat mektuplarinin diizenlenen VIR ve YMM Dilekge ekinde teminat mektubu ve iadeye iligkin belgeler VIR ve YMM raporu 7 1s Ginu
raporlarina istinaden geri iadesi iglemleri

32 | Emsal bedel basvurularinin ilgili vergi dairesi Miikellefin dilekgesi ve ilgili mala ait dékiimanlar 60 Giin
araciligi ile takdirlerinin yaptiriimasi
Yurt diginda vefat eden veya Tirkiye' de ikametgahi )
belli olmayan murislere iligkin olarak mirasgilari 1) Veraset ve Intikal Vergisi beyannamesi 2) Emlak Vergisi Bildirimi 3) Tapu

33 tarafindan Gelir Servisine verilen veraset ve intikal Fotokopisi 4) Veraset ilami 5) Bankadan veya Vb. kurulus yazisi 6) Olen kisiye 30 dakika

vergisi beyannameleri ile Oliim Mirasg bildirimlerinin
vergiyi tarh, tahakkuk ve tahsil iglemlerinin yerine
getirilmesi

iliskin olarak Muhtarliktan alinacak lkamet Tezkeresi/ Vergi daireleri islem
Yonergesi 174/4-5




Dilekge, Ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu
ihracatgi firmalarin giimriik beyannameleri ( Asli, YMM veya noter onayli
nushalari), ihrag kayith teslimin gergeklestigi ddneme ait indirilecek Kdv listesi,
ihrac kayith satislara iliskin fatura fotokopisi veya listesi

34 lade 3ay

Dilekge, Ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu
ihracatgi firmalarin giimriik beyannameleri ( Asli, YMM veya noter onayli
nushalari), ihrag kayith teslimin gergeklestigi doneme ait indirilecek Kdv listesi,
ihrac kayith satiglara iligkin fatura fotokopisi veya listesi

31 Mahsup 3 Ay

Dilekge, Ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu
ihracatgi firmalarin giimriik beyannameleri ( Asli, YMM veya noter onayli
nushalari), ihrag kayith teslimin gergeklestigi doneme ait indirilecek Kdv listesi,
ihrac kayith satislara iliskin fatura fotokopisi veya listesi

32 Tecil 1 Giln

Dilekge, Ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu
ihracatgi firmalarin giimriik beyannameleri ( Asli, YMM veya noter onayli
nushalari), ihrag kayith teslimin gergeklestigi ddneme ait indirilecek Kdv listesi,
ihrac kayith satislara iliskin fatura fotokopisi veya listesi

33 Terkin 10 Dakika

Kullanilmamis ve en son kullaniimis belgelerin ibrazi ile dosyasinda bulunan
Fiaaliyetine Son Verme Talelbine lliskin Belge Iptali matbada bastirdidi, notere tasdik ettirdigi belgelere ait bilgi formu ve 347. Nolu
islemi VUK Genel Tebligi geregince internetten girisi yapilan belgelerin kontrold yapilir,
belge kaydi var ise ilan ettiriimesi saglanir.

34 30 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Malmiidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri: Kaymakamlik

isim : Siileyha KOCABIYIK isim : Furkan SEYMAN
Unvan : Malmudiiri Unvan : Kaymakam V.

Adres : Malmudurligi/ Génen Adres : Gonen Kaymakamligi
Tel : 0246 2812507 Tel : 0246 2812555

Faks 1 0 246 2812558 Faks : 0246 2812501

E-Posta : Sekocabiyik@muhasebat.gov.tr E-Posta : gonen.isparta@icisleri.gov.tr



mailto:Sekocabiyik@muhasebat.gov.tr

GONEN MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVISi HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Her Tirld Gelirin Tahsil
Edilmesi

1-Konusuna gore;
a) ilgili idarenin yazisi
b) Mahkeme Karari

c) idari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi

e) ilgilinin Beyani

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1- ihaleyi yapan kurumun yazisi

2- Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat iadesi

1- ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi

2- Alindi Belgesi

3-SGK ilisiksizlik belgesi

4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina
dair belge

5-Nakit teminat iadesinde ilgilinin Banka hesap
bilgilerini gosterir dilekce

6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat iadesi

1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi

2- Alindi Belgesi

3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka Hesap
bilgilerini gosterir dilekce

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

45 DAKIKA

Biitce Gelirlerinden Red ve

1-Alindi belgesi
2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin

1 SAAT




jadeler

yazisi

3-ilgilinin Banka hesap bilgilerini gésterir dilekce
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

Mahsup belgesi niteliginde

6 muhasebe Kimlik numarasini veya vergi numarasini 10 DAKIKA
islem fisi verilmesi iceren dilekge
1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik
numarasini iceren belge
7 Emanet iade islemleri 2- Alindi Belgesi (diizenlenmis olmasi halinde) 30 DAKIKA
3- Gerekli hallerdeidarenin iade yapilamsina iliskin
yazisi
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde
yetki belgesi
Kaybedilen alindi belgeleri
8 icin tasdikli suret verilmesi | 1-Dilekge 1 SAAT

2- Gerekli hallerde gazete ilani

TLK MURACAAT YERT:GONEN MALMUDURLUGU TKINCT MURACAAT YERT:

ISIM : Sileyha KOCABIYIK Isim
UNVAN : Malmiduri UNVAN
TELEFON : 0246 2812507 TELEFON
FAKS 10246 2812558 FAKS

E POSTA : sekocabiyik@muhasebat.gov.tr

GONEN KAYMAKAMLIGI
: Furkan SEYMAN
: Kaymakam V.

: 0246 2812555
10246 2812501




